Guatemala 30 de abril de 2021

Licenciado

José David Prado Vésquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades mensuales con forme
a lo estipulado en el Contrato de Prestaciones de servicios técnicos No. DGDR-029-339-2021, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial No. 9-2021, correspondiente al periodo de 16 al 30 de abril del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando la factura serie: 77668A94 Nimero de DTE: 2084978723.

Actividades Realizadas

»  Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que
ingresan al centro Deportivo y Recreativo Gerona.

*  Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al centro Deportivo y Recreativo
Gerona e informar al encargado segiin corresponda el estatus de los mismo para las tomas de decisiones.

e Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencias al Centro Deportivo y Recreativo
Gerona.

+  Brindar apoyo en la elaboracion de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de
la agenda planificada por el Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

e Brindar apoyo y participar en las actividades que realice el centro Deportivo y Recreativo Gerona cuando se le
requiera.

*  Apoyar el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de las actividades especificas en el Plan
Operativo Anual (POA} vy, g). Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se brindé apoyo en la elaboracién de formularios de bienes, suministros, obras y servicios.

*  Se brindd apoyo en la elaboracién de documentos y archivos.

*  Se brindé apoyo en el proyecto de actividad fisica y deporte en el personal del Centro Deportivo y recreativo '
Gerona.

e Se brindd apoyo en actividad fisica a personal de salud y municipalidad de Guatemala en el Centro Deportivo y
Recreativo Gerona.

e Se brindd apoyo en la limpieza general del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

e  Se brindd apoyo en elaboracién de oficios.

José Luis Ayala Galvan




